Comment utiliser le fichier excel « référentiel cycle 3»
Le document comporte 3  onglets, pour le CM1, le CM2 et la 6ème. L’enseignant remplit le tableau avec les noms des élèves (voir élève 1 dans le tableau) et il copie/colle pour chacun les codages du référentiel (L1, L2 etc…) à la suite les uns des autres. 
Lors de l’évaluation, l’enseignant choisit les critères qu’il souhaite évaluer, puis reporte dans le tableau Excel les résultats sous la forme suivante : 
0 : maîtrise insuffisante (de 0 à 32%).
1 : maîtrise fragile (de 33 à 59 %).
2 : maîtrise satisfaisante (de 60 à 80 %).
3 : très bonne maîtrise (de 81 à 100%).
NB : les pourcentages indiqués sont ceux du LSU (document officiel) pour la validation du cycle. 
Le logiciel Excel calcul automatiquement la moyenne pour chacun des items, et/ou affiche ensuite le niveau de maîtrise de l’élève, pour chaque activité langagière. 
L’enseignant fait la même chose pour les 3 ans du cycle : le cumul permet ainsi d’avoir une vision fiable de ce que sait faire l’élève, et ce pour chacune des 6 activités langagières. La validation des acquis de fin de cycle 3 est donc précise, fiable et incontestable.

