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                   Blog :  mode d’emploi

1) REDIGER SUR LE BLOG

· Connectez vous au blog avec son adresse URL qui vous a été donnée au moment de sa création
Tout en bas de la page, cliquez sur Connexion et entrer votre identifiant et votre mot de passe. 

Vous entrez alors sur le Tableau de bord de votre blog : la colonne centrale vous indique son contenu, et celle de gauche vous permet d’y accéder. 

· Pour écrire un nouvel article : Colonne de gauche, Articles – Ajouter
Vous pouvez alors saisir le titre, puis le corps de votre article. Vous pouvez insérer les intertitres, varier la typographie comme sur un traitement de texte normal, notamment grâce à l’onglet Paragraphes. 
2) INTEGRER UNE IMAGE
Pour intégrer une image à partir d’Internet (sites mentionnés au recto de cette feuille) : 

1) Méthode directe
· Cliquez dur l’icône Insérez une image (rectangle au dessus de l’article), puis Depuis le Web

· Ouvrez votre image Internet dans un nouvel onglet, et copiez-collez son adresse dans la barre Adresse web de l’image. Ajoutez un titre et une légende. Et Insérer dans l’article
· Si vous devez reformater l’image (souvent la rétrécir), cliquez sur l’image intégrée. Cliquez sur l’icône Modifier l’image (Montagne), puis Options avancées et donnez-lui des dimensions de type Largeur : 200-300 pixels / Hauteur : 100-200 pixels. Puis, cliquez sur Mettre à jour. 

2) Méthode indirecte

Il peut arriver que l’adresse de l’image soit refusée. Il faut alors l’enregistrer sur l’ordinateur. 

· Ouvrir votre image Internet et Enregistrer l’image sous le bureau sous un format JPEG (.jpg)  et en lui donnant un titre significatif. 

· Retournez à votre article et cette fois ci cliquez sur Insérer une image, Depuis votre ordinateur, Parcourir. Retrouvez l’image sur le bureau et double cliquez dessus. Vous pouvez alors lui donner titre et légende, la redimensionner (Taille moyenne ou miniature) et la placer où vous le souhaitez (Alignement). 

· N’oubliez pas d’Enregistrer les modifications, puis Insérer dans l’article. 

NB : Il est important de mentionner les sources de l’image ! Si vous les trouvez, l’auteur et la date doivent figurer dans la légende, ainsi que le site sur lequel vous avez trouvé l’image. 

3) PUBLIER UN ARTICLE
Enregistrez votre brouillon, et soumettez à la relecture, les professeurs les  vérifieront avant de les publier. 
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