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Web radio : mode d’emploi - Contributeurs
1) SE CONNECTER

· Aller sur l’adresse de la Webradio de l’établissement  
· Connectez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe

Vous entrez alors sur le Tableau de bord de votre blog : la colonne centrale vous indique son contenu, et celle de gauche vous permet d’y accéder. 

· Pour écrire un nouvel article : Articles – Ajouter
Vous pouvez alors saisir le titre, puis le corps de votre article. Vous pouvez insérer les intertitres, varier la typographie comme sur un traitement de texte normal. 
2) ENREGISTRER  UN FICHIER MP3

· Ouvrir Audacity dans un nouvel onglet, puis Fichier, Nouveau

· Enregistrer l’émission à l’aide d’écouteurs équipés d’un micro et reliés à l’ordinateur (cliquer sur le bouton Record pour commencer l’enregistrement, et sur Stop à la fin)

· A la fin de l’enregistrement : Fichier, Exporter. Déterminer un dossier d’emplacement, donnez un titre sans accent ni caractères spéciaux à votre fichier et l’enregistrer en Type : Fichier MP3

3) INTEGRER UN FICHIER MP3
A la fin de votre article, il faut insérer le fichier son que l’auditeur pourra écouter. 

· Pour cela, retourner sur votre article et cliquer sur Ajouter un média
· Parcourir : retrouver l’emplacement d’enregistrement du fichier MP3 et double cliquer dessus

· Donner un titre et une légende à ce fichier, puis Insérer dans l’article
· Placez-le où vous le souhaitez dans l’article et Mettre à jour
· Afficher l’article et lire le fichier pour vérifier qu’il fonctionne
Enregistrez votre brouillon, et soumettez à la relecture, nous les vérifierons avant de les publier. 
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