La recherche documentaire en 6 étapes

1 - Avant d'utiliser l'ordinateur, je dois bien comprendre mon sujet et demander au professeur des précisions pour bien délimiter mon travail. 

2 - Je cherche des mots clés résumant ma recherche.

3 - Comment trouver des documents ? :

Je saisis les mots clés dans le logiciel documentaire BCDI. 

Cela me permettra de repérer des références de documents. Je relève les références des documents qui me paraissent intéressants : 

Pour les articles de périodiques, je note le titre de la revue, son numéro, sa date de parution et la page où se trouve l'article. 

Pour un livre, je note le titre du livre, son auteur et sa cote.

Je peux égalemant accéder directement à des sites internet

Je dois aussi consulter les CDRom, les encyclopédies et manuels scolaires.  

Pour compléter ma recherche, je peux également consulter des moteurs de recherche sur  internet *. 

4 - Lorsque j'ai trouvé tous les documents, je dois les sélectionner : c'est à dire, garder ceux qui me semblent les plus clairs, les plus  complets et qui pourront le mieux illustrer mon travail.

Pour cela, je travaille en deux étapes : 

- lecture rapide pour sélectionner les documents eux-mêmes (car certains ne seront finalement pas intéressants)

- lecture plus soutenue pour chercher, dans les documents, les informations essentielles.

5 - Ensuite, je peux prendre des notes, faire des résumés et comparer les renseignements entre eux. Si je recopie une phrase ou une expression, je dois la mettre entre des guillemets. ("…"). 

Je note toujours les références des documents (bibliographie) que j'utilise. Cela me permettra de les retrouver rapidement. 

6 - Ce travail me permet de construire un plan. Je regroupe les idées entre elles et je donne un titre à chaque partie. Je rédige des paragraphes que je peux illustrer avec des images pertinentes. Je n'oublie pas d'ajouter la  page de bibliographie.

Les revues récentes se trouvent dans le meuble à revues. Les revues plus anciennes sont archivées dans une autre salle (je les demande à la documentaliste)

Les documentaires sont rangés selon une classification thématique. 

· 000 généralités (encyclopédies, dictionnaires…)

· 100 philosophie, sociologie

· 200 religion, mythologie

· 300  économie, droit, éducation civique

· 500 sciences (math., météo, zoologie,…)

· 600 technologie

· 700 art, cinéma, sports…

· 800 littérature

· 900 histoire, géographie

* Internet : lorsque j'effectue des recherches sur le Net, je dois rester très vigilent. Beaucoup de sites sont créés par des particuliers et les informations sont donc toujours à vérifier. 

