
Madame, Monsieur, 
 

• Lorsque vous recevez des documents par la voie hiérarchique, sauf mention contraire, vous 
devez répondre par la voie hiérarchique, pas directement depuis votre boîte, même si elle est 
académique.  

 
• Lorsque vous écrivez, même un courriel -qui peut être considéré comme un écrit officiel- merci 

de respecter les règles en usage dans l’administration (dont vous êtes fonctionnaire). 
 

 
Formules de politesse : EDUCATION NATIONALE  

Destinataire  Formule d'appel  Formule finale  

Professeur d'université  Monsieur le professeur 
Madame le professeur  

Je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur, 
l'expression des mes salutations distinguées.  

Recteur d'université  Monsieur le Recteur 
Madame le Recteur  

Je vous prie d'agréer, Monsieur/Madame le 
Recteur, l'expression de mes respectueuses 
salutations.  

Inspecteur Général 

Monsieur l’Inspecteur 
Général 
Madame l’Inspectrice 
Générale 

Je vous prie d'agréer, Madame l'Inspectrice 
Générale/ Monsieur l'Inspecteur Général,  
l'expression de mes respectueuses salutations.  

Recteur d'académie  Monsieur le Recteur 
Madame le Recteur  

Je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur le 
Recteur, l'expression de mes respectueuses 
salutations.   

Inspecteur d'Académie  

Monsieur l'Inspecteur 
d'Académie 
Madame l' Inspectrice 
d'Académie  

Je vous prie d'agréer, Madame l'Inspectrice 
d'Académie/Monsieur l'Inspecteur d' Académie, 
l'expression de mes respectueuses salutations.  

Proviseur de lycée  Monsieur le Proviseur 
Madame la Proviseure  

Je vous prie d'agréer, Madame la Proviseure/ 
Monsieur le Proviseur, l'expression de mes 
respectueuses salutations. 

Principal de collège  Monsieur le Principal 
Madame la Principale  

Je vous prie d'agréer, Madame la Principale/ 
Monsieur le Principal, l'expression de mes 
respectueuses salutations.  

Directeur d'une école  Monsieur le directeur 
Madame la directrice  

Je vous prie d'agréer, Madame/ Monsieur, 
l'expression de mes cordiales salutations.  

Professeur des écoles  Madame, Monsieur  Veuillez agréer Madame/Monsieur, l'expression de 
mes cordiales salutations.  

 
 
Cordialement, 
 
Gérald LARRIEU 
Inspecteur d’Académie 
Inspecteur Pédagogique Régional 
Langues Vivantes 
Espagnol 


