Utiliser les "Formulaires"

pour adapter les documents

Word 2000 - 2003
Affichage de la barre d’outils
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La barre d'outils "Formulaires" apparaît :
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Exemple 1 : je place une "zone de texte à compléter"

a) J'écris le début du texte
Paris est la 


b) Je place la zone de texte

Paris est la       

c) Je paramètre la zone de texte 


Paris est la       



Boîte de dialogue pour paramétrer la zone de texte

d) Je termine le texte 

Paris est la       de la France.

Exemple 2 : je place une "case à cocher"

a) Je place la case à cocher


 FORMCHECKBOX 

b) Je paramètre la case à cocher


 FORMCHECKBOX 


Boîte de dialogue pour paramétrer la case à cocher 




c) J'écris le texte

 FORMCHECKBOX 
 Londres

Exemple 3 : je place une "liste déroulante"

a) J'écris le début du texte

Madrid est la capitale de


b) Je place la liste déroulante

Madrid est la capitale de  FORMDROPDOWN 


c) Je paramètre la liste déroulante  

Madrid est la capitale de  FORMDROPDOWN 


Boîte de dialogue pour paramétrer la liste déroulante






Terminer le formulaire

Pour terminer, il est nécessaire de verrouiller le formulaire : l'élève peut l'utiliser mais il ne pourra pas le modifier.

Cliquer sur :





> Affichage


> Barres d'outils


> Formulaires








Bouton pour placer :


une zone de texte dans laquelle l'élève pourra écrire





Bouton pour placer :


une case à cocher





Bouton pour placer :


une liste déroulante





3 boutons très utiles :





Bouton pour paramétrer la zone de texte 











Permet de changer :





la taille de la case à cocher








Bouton pour


paramétrer la liste déroulante 








1 : écrire un élément





2 : ajouter l'élément
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