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1) Connexion a I’application

Pour vous connecter au logiciel DUER, cliquer sur le lien ci-dessous ou
le copier dans le navigateur internet :

https://portail-otp.ac-limoges.fr/arena/

ARENA - Accédez a vos applications

M Gestion des déplacements temporaires (DT) A Mon Portail Agent
B.! Déplacements Temporaires Mon Portail Agent
Recherche M Gestion de la formation continue (GAIA)
I OO Aocealud 2
4

Applications locales de gestion des personnels
Edition de cartes de visites, .

M Scolarité du 2nd degré

"M Examens et concours

1 Gestion des personnels
A Formation et Ressources

M Intranet, Référentiels et
Outils

Rubrique > Gestion des personnels
> Applications locales de gestion des personnels
> DUER

Pour vous connecter : le nom d’utilisateur et le mot de passe sont les

mémes que le webmail académique.

& Lorsque le logiciel n’est pas initialisé, seuls les IEN ont acces a
I’application.
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2) Facteurs de risques
Pour compléter I'unité de travail souhaitée dans la liste :

1. Sélectionner l'unité de travail souhaitée dans la liste,
2. Cliquer sur « facteur de risque »,

3. Cliguer sur « création »

La fenétre s’ouvre :

DU E R v1.2 Document Unique d'Evaluation des Risques

07 30801H-Colizge Céte Rpusse-Chambéry

Facteur de risque’f .

"y Flies I ‘Avaluatinn de 2 f |
R.- 5 L N y
L e milroAcﬂ : [Pas da fach Documentatiol peul Sumeiioes & ¥E0aR |€valustion ces
< 5] 5 5
/1 (fond vert) <) Créafion onmtleg

Alce 2U 'epérage des risques |

Fiche d'identification des dangers
sque

‘ 1 | Criation ¢'un tacteur c‘.‘;"/ . i se a jour
/' Filtres multicritare s \ 3 [Sisppression

s )

isth ¢
Documents de régéren

Programme de préventon Action de préventon
Actions de pidvention &n atents Actlons de prévantion &n stieme
de realization. da traitement.

Les Nitres muitioneres peuvent atriner le résultst 84 =10 des

cocuments de rererence

4. Renseigner les différentes rubriques a l'aide de la fiche d’identification
des risques (précédemment remplie en équipe)
Les risques proposés correspondent aux facteurs de risques du logiciel

a. ldentification des dangers

Facteur de risque : Création | : Section d'enseigne..(07305290_UT01_01)
Création le : 10032013 par MME Francoise LOUBRY
Igentfication des dangers

Facteur de rsque .| Sélectonner un raque - W

Danger identifié | Séec danger

Dommage: [ Séectonner un dommage -

Gravité:| Sélectionner \a gravté Détails

Fréquence:| Séiectonner la fréquence

Woyens de prevention [ Sactonner is moyens de préventon v

Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer l2 risque, NOUS Proposons

NI 4
Le traitement implique
Intervention Pas dintervention

Colectivité de rattachomont Risque acceptable

Education Nationale

i [Evepever Ji[ Aonuler ]

A Si la case précision n’est pas compléter, vous ne pourrez pas ENREGISTRER
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a) Estimation du risque :

ccident du travail / M.P. = maladie protessionnelle)

Facteur de risque : Création | : Section d'enseigne..{07305290_UT01_01) x

Creation e : 100372013 par MME Francoise LOUBRY

Identification des dangers
Facteur de rsque .| Sélectionner un risque Précisions
Danger Identifié f: er un danger
Dommage: [ Séiectionner un dommage
Estimation du risque

Gravité:| Sélectonner la gravité

Fréquence:| Sélectionner a fréquence

Woyens de prevention: [ Saiectonner i moyens de préventon

Enregistrer

Moyen de prévention : fréquence :

sélectionner un moyens de sélectionner une

prévention existant. fréquence

Gravite : sélectionner un niveau
de gravité

GRAVITE

Mineure

sans conséquences pour I'opérateur

significative

Risque ercouru par 'opérateur
pouvent conduire & un incident
inseritdans 12 registre
d'infirmerie ou & ur accident sans

Grave

Perte d'efficiznce au poste pouvant
condure Aun A.Tavecarrét, une
M2,

Critique

(A.T.= accident du travail / M.P.

Risque pouvant porter atteint2
dumblemant aux capacités
physicues de opérateur, handicap,
M.2. grave, voir lamort

= maladie professionnelle)

(Protection collective, individuelle,

Dans la case “détails’’ : décrire le moyen de prévention qui existe déja.

c) L’évaluation du risque

L’évaluation du risque se fait automatiquement sur la barre colorée. Un

nombre apparait. Ce nombre indique si le risque est acceptable ou s’il doit étre

traité en priorité

Dans la case “pour supprimer ou diminuer le risque nous proposons’’ :
Connaissant le contexte, vous pouvez proposer des moyens de prévention.

Il est donc recommandé de faire des propositions pour :

1. Supprimer le danger
2. Diminuer le danger

3. Informer du danger
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3) Documents DUER

DU ER v1.2 Document Unique d'Evaluation des Risques
0730801H-Collége Cte Rousse-Chambéry

Definir Structure - Delegation CE »  Unite de travail - Facteurde risque - MRS RCRd: _

Collége Cdte Rousse Y Fitres Aides utilisateurs

Chef d'établissement: . Jean-Francois CATR... L—‘mw RS

Ass. de prévention ;M. Jean DUPONT : 2l § que] Guide pratique

1 F34 & Création .
Umte(s)‘dej travail a jour 0/ 1 (fond vert) 2 Bide' st reivérage des risques
E:;%;:_ﬂ%ﬁ Fche d'identification des dangers
Accueil Documents de référence

Structure du site Unité de travail
Nomenclature des unités de Propriétés des unités de
travail de |a structure. travail de |s structure,
Programme de prévention Action de prévention
Actions de prévention en Actions de pravention n
attente de réslization. sttente de traitement.

Document unique d'évaluation des risques

Le logiciel permet de générer des documents PDF par unité de travail ou par
EPLE (pour cela décocher l'unité de travail active sur la gauche) sur :
- la structure du site : nomenclature des unités de travail
- programme de prévention : action de prévention en attente de réalisation
- action de prévention : proposition en attente de traitement
- le DUER complet.

4) Contact

e Pour toutes questions relatives a I’élaboration du DUER,

Contactez I'administrateur de I’établissement.
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