% 4 Description

y
lﬁ{crosoft 365 (anciennement Office 365) est la suite bureautique de Microsoft en
ligne regroupant l'essentiel des outils et des logiciels que l'on peut avoir dans le Pack
Office version bureau : Word, Excel, PowerPoint, One Drive, OneNote etc.
Les personnels de 'Académie de Limoges ont la possibilité d'accéder gratuitement a ce
service.

Details techniques

Connexion : Deux fagons d'accéder a la suite bureautique :
. par Arena : connexion avec ses identifiants académiques puis menu Intranet, Référentiel et
outils (& gauche) puis dans Autres outils, Microsoft Office 365
. a partir de 'adresse www.office.com : connexion avec son adresse académique professionnelle
puis redirection vers le portail Arena.
Contenu : l'offre académique contient les principaux logiciels (Word, Excel, PowerPoint, Teams,
OneNote) et un espace de stockage OneDrive de 1 To. Il n'est pas possible de télécharger ce pack J o
sur son ordinateur (seul Teams peut I'étre). C'est exclusivement en ligne. y, i

Usage(s) pedagogique(s) b

Microsoft 365 est avant tout un outil de conception et de stockage de documents pédagogiques
pour lI'enseignant. L'espace de stockage permet de partager des fichiers et de travailler a plusieurs sur
des préparations ou documents pédagogiques. On peut €également organiser un stockage commun
(par exemple entre les classes d'un méme niveau, dune méme école voire d'un méme secteur).
L'éditeur de traitement de texte Word contient différents modules qui peuvent étre utilisés avec des
éleves en difficulté ou allophones. Présentation modules
word (vidéo 4 min)
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Cet outil est un compte professionnel et non un compte personnel,
avec toutes les contraites que cela implique et notamment pour la
zone de stockage OneDrive.
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